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SAVOIR LIRE DES PETITES ANNONCES  
 

 
  
 Objectifs : lire une annonce, répondre à une annonce, connaître le lexique du travail  

 Thème : les offres d’emploi  

 Durée de l’activité :1 h30 mn  

 Niveau : B1 du CECR  

 : http://www.voyagesenfrancais.fr  Rubrique : Pratique / Travailler 

  

 

 
 

1 – Comprendre une bande-dessinée (10 min.) : Luc à la recherche d’un emploi  
 
Lisez la BD ci-dessous et répondez aux questions :  

 
1. Luc est en train de consulter  

une offre d’emploi pour un poste de :  

                 - chef de projet  

                 - informaticien  

                 - professeur d’anglais  

          2. pour obtenir le poste, il faut avoir :  

        - de bonnes compétences esthétiques  

            - de bonnes compétences informatiques  

                 - le permis de conduire  

                 3. un autre critère exigé est :  

                  - une expérience décennale  

                  - un bon sens de l’humour  

                  - être optimiste  

                  4. Luc est  

                   - content du salaire proposé  

                   - trouve ce salaire insuffisant  

                   - le trouve adapté au poste  

 

Droits de reproduction: 1 – François Samson http://francois-s.over-blog.com/ 
  

http://www.voyagesenfrancais.fr/
http://francois-s.over-blog.com/
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Et vous ? Avez-vous déjà cherché un travail en France ?  

Mettez-vous à la place de Luc et rédigez une réponse à cette annonce  

 

2 – Savoir décoder une petite annonce (20 minutes)  
 
Luc a trouvé une offre intéressante… mais il n’a pas compris certains détails importants ! Pouvez-vous 

l’aider ?  

1. H/F signifie :  

- hors famille  

- homme ou femme  

- hors de France  

 

2. Les sigles BTS et DUT 

renvoient :  

- à des diplômes d’enseignement 

supérieur/universitaire  

- à des régions de France  

- à des logiciels que les candidats 

doivent connaître  

 

3. Pour ce poste, l’expérience 

dans le domaine est :  

- nécessaire  

- inutile  

- préférable mais pas nécessaire  

 

 

Droits de reproduction: 2 - http://www.gralon.net  

 

 

 

 

http://www.gralon.net/
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4. Le nombre d’heures par semaine est de  

- 40 heures  

- 4 heures  

- 8 heures  

 

5. Les connaissances spécifiques en anglais sont :  

- l’anglais juridique  

- l’anglo-américain  

- l’anglais technique  

 

 

Pour en savoir plus sur quelques abréviations dans les offres d’emploi :  

 

B.T.S. : Brevet de Technicien Supérieur  

Exp. : expérience  

Env. : envoyer  

H/F : homme/femme  

CV : curriculum vitae  

HB : heures de bureau  

CDD : Contrat à Durée Déterminée  

CDI : Contrat à Durée Indéterminée  

Bac : baccalauréat  

CAP : Certificat d’Aptitude Professionnelle  

BEP : Brevet d’Etudes Professionnelles  

Pro : professionnel  

DRH : Directeur des Ressources Humaines  
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Pouvez-vous décoder l’annonce suivante et l’écrire en français courant ?  

 

Droits de reproduction: 3 - http://www.monstaff.com  
 
 

3 – Rédiger une annonce (20 minutes)  
 
C’est à vous : nous vous demandons de rédiger une petite annonce en fonction des conditions 

suivantes :  

- vous êtes propriétaire d’un restaurant et vous cherchez un chef de partie  

- le contrat prévu est un CDI  

- profil : CAP, BEP ou Bac pro cuisine  

- durée hebdomadaire : 40 heures  

- vous exigez une bonne connaissance de l’anglais  

 

Pour vous aider, lisez une annonce comparable :  

 Droits de reproduction 1 - http://www.manpower.fr 

http://www.monstaff.com/
http://www.manpower.fr/
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Mentionnez vos diplômes 

et vos expériences 

pertinentes par rapport au 

profil du poste 

Mettez en évidence vos 

qualités et compétences 

utiles pour le poste. 

 

Demandez un 

entretien d’embauche  

 

 4 - Répondre à une petite annonce : la lettre de motivation (20 minutes)  
 

Pour répondre à une offre d’emploi, vous devez rédiger une lettre de motivation, souvent accompagnée 

d’un CV. Nous vous proposons un document modèle :  

 

Droits de reproduction: 4 - http://www.modele-cv-lettre.com/ 
  

 
 

 

 

 

 

 

 

http://www.modele-cv-lettre.com/
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Rédigez maintenant - selon ce modèle - une réponse à l’annonce suivante :  



Droits de reproduction 2 - www.manpower.fr 
  
 
 
 
 
 

Le corrigé se trouve à la page suivante  

http://www.manpower.fr/
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Corrigé 
  
1 – Comprendre une bande-dessinée (10 min.) : Luc à la recherche d’un emploi  
 
Lisez la BD ci-dessous et répondez aux questions :  

 
1. Luc est en train de consulter  

une offre d’emploi pour un poste de :  

                 - chef de projet  

                 - informaticien  

                 - professeur d’anglais  

          2. pour obtenir le poste, il faut avoir :  

        - de bonnes compétences esthétiques  

            - de bonnes compétences informatiques  

                 - le permis de conduire  

                 3. un autre critère exigé est :  

                  - une expérience décennale  

                  - un bon sens de l’humour  

                  - être optimiste  

                  4. Luc est  

                   - content du salaire proposé  

                   - trouve ce salaire insuffisant  

                   - le trouve adapté au poste 

 
Droits de reproduction: 5 – François Samson http://francois-s.over-blog.com/ 

 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://francois-s.over-blog.com/
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2 – Savoir décoder une petite annonce (20 minutes)  
 

Luc a trouvé une offre intéressante… mais il n’a pas compris des détails importants ! Pouvez-vous 

l’aider ?  

 

1. H/F signifie :  

- hors famille  

- homme ou femme  

- hors de France  

 

2. Les sigles BTS et DUT 

renvoient :  

- à des diplômes d’enseignement 

supérieur/universitaire  

- à des régions de France  

- à des logiciels que les candidats 

doivent connaître  

 

3. Pour ce poste, l’expérience 

dans le domaine est :  

- nécessaire  

- inutile  

- préférable mais pas nécessaire  

 

4. Le nombre d’heures par 

semaine est de  

- 40 heures  

Droits de reproduction: 6 - http://www.gralon.net        - 4 heures  

     - 8 heures  

5. Les connaissances spécifiques en anglais sont :  

- l’anglais juridique  

- l’anglo-américain  

http://www.gralon.net/


 

Fiche conçue par : Micaela Rossi – Université de Gênes  
9 

 

- l’anglais technique  

Pouvez-vous décoder l’annonce suivante et l’écrire en français courant ?  

 

 

Voici une… traduction en français courant : 

 

Droits de reproduction: 7 - http://www.monstaff.com  
 

 

http://www.monstaff.com/

